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大肚區災害應變中心標準作業程序 

1. 目的 

本作業之手冊在於建構完善之災害通報系統與健全緊急應變體系，俾迅速掌握災害狀

況，即時通報傳遞災情並指揮、聯繫、協調相關單位處理災害搶救事宜，運用各項防

救災資源，期將災害影響降至最低。 

2. 適用範圍 

本作業程序適用於本區災害應變中心相關作業。 

3. 參考資料 

3.1 災害防救法。 

3.2 臺中市地區災害防救計畫。 

3.3 臺中市區級災害應變中心作業要點。 

3.4 臺中市大肚區地區災害防救計畫。 

3.5 臺中市災害應變中心作業要點。 

4. 權責單位 

臺中市大肚區災害應變中心編組人員。 

5. 任務分工事項 

5.1 加強災害防救相關機關之縱向指揮、督導及橫向協調、聯繫事宜，處理各項災害

應變措施。 

5.2 掌握各種災害狀況，即時傳遞災情，並通報相關單位應變處理。 

5.3 災情之蒐集、評估、處理、彙整、管制及報告事項。 

5.4 緊急救災人力、物資之調度、支援事項。 

5.5 其他有關防救災事項。 

6. 作業程序 

6.1 災前整備 

6.1.1 接獲成立區級災害應變中心指令，即透過簡訊、通訊軟體等多元方式通知

編組人員，依規定通知時間內到達災害應變中心完成進駐作業。 
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6.1.2 發生重大災害或有發生之虞時，得以書面或口頭報告市長即時成立該區災

害應變中心，並於三日內補提書面報告，並完成「災害應變中心開設通報

單」。 

6.1.3 由區長兼任指揮官，主任秘書兼任副指揮官，受市級災害應變中心之指

揮，執行區內重大災害應變事宜，指揮官不在或未到達前，代理順序為主

任秘書、民政課課長。 

6.1.4 因地震或其它災害發生，致本市電信通訊、電力中斷時，區級災害應變中

心人員應不待通知，主動到達災害應變中心完成進駐，展開各項緊急應變

措施。 

6.1.5 各編組組長應攜帶動員人力、機具表報到（如於夜間或假日成立，於報到

時填寫）。 

6.1.6 完成應變中心場地佈置。 

6.1.7 召開防災整備會議。災害類型分析及災情研判報告（幕僚查報組） 

6.1.8 指揮官於整備會議，各組組長報告：人員、裝備、機具、資源整備情形。

並依實際需要，進入待命。 

6.1.9 指揮官指（裁）示。 

6.2 災害緊急應變 

6.2.1 搶救組透過警察分局及消防勤務指揮系統，蒐集災情，隨時回報轄區內受

災情況及搶救工作進度。 

6.2.2 指揮官及相關人員因災情勘查需要之交通工具，由公所訂立開口契約調度

提供，不足部分則請警察分局、消防分隊協助提供；另請消防局、警察分

局分別提供警用無線電乙具，供勘、救災指揮調度使用。 

6.2.3 遇重大災情發生，請指揮官商請國軍支援，以利執行勘、救災指揮調度工

作。 
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6.2.4 區級災害應變中心無法因應災害規模時，應向市級災害應變中心請求支

援，該災害防救業務主管機關應向市級災害應變中心指揮官報核後，依相

關規定向中央災害應變中心請求支援協助。 

6.2.5 災害應變中心應有固定作業場所，設置傳真、聯絡電話及相關必要設備，

指定二十四小時聯繫待命人員，受理電話及傳真通報，對於突發狀況，立

即反映與處理。 

6.2.6 災害應變中心應於災害發生或有發生之虞時即行運作，主動互相聯繫協調

通報，並執行災情蒐集、查證、彙整、通報、災害搶救及救災資源調度等

緊急措施。 

6.3 災害應變處理： 

6.3.1 接獲災情通報，幕僚查報組應立即填報災害緊急通報紀錄表陳核，並同步

交由任務權責編組人員憑辦及通報市級災害應變中心彙整。 

6.3.2 各組除依據通報表轉請權責單位立即處理外，另將處理情形填具大事紀要

表陳核，以利查考。 

6.3.3 轄內可能發生重大災害易生危險之地區，於災害應變之必要範圍內，由治

安交通組提出劃定管制區域及管制時間建議，並向市級災害應變中心通

報。 

6.3.4 針對時間急迫之救災、救難、救護、緊急災變搶救支援，非經空中運送，

將影響緊急醫療救護時效等人力無法達到救援目的之災難，由市級災害應

變中心直接以電話或傳真申請表，向行政院國家搜救指揮中心提出空中救

援申請並知會現場之警察及消防人員。 

6.3.5 前述災害應變程序、處理經過及辦理結果，各業管承辦編組人員需立即載

明於災情通報紀錄及大事紀要表。  

6.3.6 各層級災害處理，各編組人員需全程管制、追蹤，對於重大災害發生，救

援單位無法即時辦理個案，應隨時通報最新救援情形或請求市應變中心支

援。 
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6.3.7 依據市災害應變中心或區級指揮官之命令，執行必要之勸導或強制疏散撤

離作業。由幕僚查報組協同里辦公處及相關單位，針對危險區域之民眾，

進行疏散或撤離。 

6.3.8 人員疏散之宣導及交通運輸工具、路徑選擇等事項，由搶救組、收容救濟

組、幕僚查報組、治安交通組、搶修組、總務組依實際狀況研商後，陳請

指揮官裁示。 

6.3.9 轄區內之受災民眾臨時避難收容處所地點，應考量災害類型（如風、水、

土石流等重大災害）及後續災害發生之可能，並依避難、收容之需求，開

設轄區內收容場所，立即辦理民眾安置與安全照護。 

6.3.10 有關協助受災民眾疏散、安置諸般事宜，由搶救組、幕僚查報組（里幹

事）、收容救濟組、治安交通組、搶修組、總務組、環保組、醫護組（安置

人員醫療及衛生諮詢）組共同辦理；臨時避難收容處所門禁、警戒事宜，

由治安交通組協請民防、義警、義交及守望相助隊辦理。。 

6.3.11 必要時聯絡緊急開口合約廠商(包含：物資開口合約、工程開口合約、車

輛開口合約等)，協助進行搶救災。 

6.3.12 災害未解除警報前（人身安全無虞時），由幕僚查報組通知里幹事會同警

勤區警員、里長前往勘災，發現有受災情形 即製作災害會勘紀錄表。 

6.3.13 維生管線損壞導致無法供電供水等諸般事宜，由維生管線組負責辦理修繕

維護。 

6.3.14 有關各任務編組防救（災）工作準據，悉依各組標準作業程序辦理。 

6.4 災後復原： 

6.4.1 災害狀況已獲控制或災情已趨緩和時，指揮官得縮小編組規模，對已無執

行應變任務需要者予以歸建。 

6.4.2 區級災害應變中心縮小編組後，必要時得酌留部分編組人員，持續服務市

民。 
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6.4.3 區級災害應變中心由區長報經市級災害應變中心指揮官裁示後，得撤除

之，並將撤除事由、時間告知各災害業務主管機關。 

7. 附記 

7.1 區級應變中心成立後，幕僚查報組需彙計災情並透過應變管理資訊雲端服務系統

(EMIC)向市級災害應變中心通報，以利彙整全市災情。 

7.2 災害應變中心應備物品： 

7.2.1 作業資料夾（含指揮官、副指揮官及各任務編組）。 

7.2.2 各級災害應變中心及各橫向防救單位電話表。 

7.2.3 市級防（救）災資源分布圖、災害地點顯示圖。 

7.2.4 防救器材箱（內置相關勘災及應變中心應用物品）。 

7.2.5 電話錄音設備。 

7.2.6 筆記型電腦。 

7.2.7 衛星電話。 

7.2.8 電視。 

7.2.9 桌上型電腦。 

7.2.10 傳真機。 

7.2.11 印表機。 

7.2.12 影印機。 

7.2.13 各式表單清冊。 

7.3 任務編組人員執勤規定 

7.3.1 區級災害應變中心成立時，非特殊原因及不可抗力因素，均由組長親自攜

帶人力、機具統計表報到服勤。 

7.3.2 編組人員因故未能報到執勤者，應由各該編組第一順位代理人員（依此類

推）遞補執勤，並註記前者未能報到之原因。 

8. 附件： 

8.1 臺中市大肚區公所災害應變中心編組架構圖。 
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8.2 臺中市大肚區災害應變中心聯絡電話一覽表。 

8.3 臺中市大肚區公所災害應變中心任務編組表。 

8.4 臺中市大肚區災害應變中心編組人員輪值簽到、退表。 

8.5 臺中市大肚區災害應變中心○○○○災害整備、應變第  次會議紀錄表。 

8.6 臺中市大肚區災害應變中心○○○○災害整備、應變第  次會議簽到單。 

8.7 臺中市大肚區災害應變中心防災整備檢查表。 

8.8 臺中市大肚區災害應變中心開設通報單。 

8.9 臺中市大肚區災害應變中心撤除通報單。 

8.10 臺中市大肚區災害應變中心派員進駐通報單。 
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附件8.2 

臺中市大肚區災害應變中心聯絡電話一覽表 
更新日期：114 年 11 月 4 日 

  單位 職稱 姓名 原職 辦公電話 行動電話 

臺 

中 

市 

大 

肚 

區 

公 

所 

 

指揮官 楊明坤 區長 26991105-211  

副指揮官 黃金龍 主任秘書 26991105-222  

幕僚查報組組長 杜豐吉 民政課課長 26991105-111  

幕僚查報組組員 劉士禎 助理員 26991105-113  

幕僚查報組組員 陳素玲  課員 26991105-116  

幕僚查報組組員 謝鴻恩 秘書 26991105-411  

幕僚查報組組員 李桂鳳 里幹事 26991105-112  

幕僚查報組組員 莊存友 約僱人員 26991105-117  

幕僚查報組組員 蔡明純 課員 26991105-110  

幕僚查報組組員 松智光 約僱人員 26991105-117  

幕僚查報組組員 蔡呈峰 工友 26991105-114  

幕僚查報組組員 劉怡姍 行政助理 26991105-410  

幕僚查報組組員 陳雅祺 行政助理 26991105-410  

幕僚查報組組員 林新浩 課員 26991105-160  

幕僚查報組組員 陳啟忠 里幹事 26991105-161  

幕僚查報組組員 蔡旻修 里幹事 26991105-161  

幕僚查報組組員 趙靜玲 里幹事 26991105-165  

幕僚查報組組員 林玉彬 工友 26991105-164  

幕僚查報組組員 張敝貴 課員 26991105-162  

幕僚查報組組員 趙香秀 課員 26991105-164  

幕僚查報組組員 李銘文 里幹事 26991105-163  

幕僚查報組組員 郭芙瑗 辦事員 26991105-110  

幕僚查報組組員 洪慈蓮 助理員 26991105-115  

搶修組組長 
陳華恩 

蔡安致 

公用及建設課

課長 

農業課課長 

26991105-231 

26991105-141 
 

搶修組組員 趙兆榆 約僱人員 26991105-230  

搶修組組員 孫筱如 課員 26991105-235  

搶修組組員 陳皇哲 技士 26991105-233  

搶修組組員 趙彩秀 工友 269911050-237  

搶修組組員 柯淵展 課員 26991105-146  

搶修組組員 彭哲萱 技士 26991105-143  

搶修組組員 陳怡佩 行政助理 26991105-147  

收容救濟組組長 宋珊霈 社會課課長 26991105-121  

收容救濟組組員 郭慈美 課員 26991105-122  

收容救濟組組員 謝秀如 技工 26991105-123  

收容救濟組組員 王月娥 行政助理 26991105-130  

收容救濟組組員 黃鈴莞 行政助理 26991105-129  
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  單位 職稱 姓名 原職 辦公電話 行動電話 

收容救濟組組員 曾佳綺 行政助理 26991105-131  

收容救濟組組員 陳曉青 行政助理 26991105-125  

收容救濟組組員 王書宏 助理員 26991105-128  

收容救濟組組員 詹景堯 助理員 26991105-132  

收容救濟組組員 趙美松 里幹事 26991105-124  

收容救濟組組員 張家瑞 助理員 26991105-120  

收容救濟組組員 陳俞君 約僱人員 26991105-126  

收容救濟組組員 彭方仁 
國民年金服

務員 
26991105-127  

總務組組長 
陳滿 

陳駿程 

秘書室主任 

人文課課長 

26991105-341 

26991105-151 
 

總務組組員 辛育航 辦事員 26991105-343  

總務組組員 趙婉真 課員 26991105-346  

總務組組員 劉美娟 行政助理 26991105-345  

總務組組員 陳晏蓉 行政助理 26991105-348  

總務組組員 陳瑋華 工友 26991105-350  

臺中市政

府消防局 

第四救災

救護大隊 

大肚分隊 

搶救組組長 顏瑋 分隊長 26992064  

臺中市政

府消防局 

第四救災

救護大隊 

犁份分隊 

搶救組組長 李孝義 分隊長 26318251  

臺中市後

備指揮部 
搶救組連絡官 鄧元菁 連絡官 23134788  

大  肚  

區衛生所 

醫護組組長 葉乃嘉 主任 26992111  

醫護組 涂慧妃 護理長 26992111  

大肚區清

潔隊 
環保組組長 何國仲 隊長 26997046  
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  單位 職稱 姓名 原職 辦公電話 行動電話 

臺中市政府

警 察 局 

烏日分局保

安 民 防 組 

治安交通組 呂佳修 組長 23369055  

臺中市政府

警 察 局 

烏 日 分 局 

大肚分駐所 

治安交通組 陳名臻 所長 26992167  

臺中市政府

警 察 局 

烏 日 分 局 

追分派出所 

治安交通組  丁鵬揚 所長 26932108  

臺中市政府

警 察 局 

烏 日 分 局 

瑞井派出所 

治安交通組 郭大維 所長 26910205  

臺中市政府

警 察 局 

烏日分局保

安 民 防 組 

治安交通組 陳僖徽 警員 23369055  

台灣自來水

股份有限公

司第四區管

理處沙鹿營

運 所 

維生管線組 

 李偉宏 主任 26312127  

 李金遠 技術士 26312127  

中華電信股

份有限公司

台中營運處 

第四客戶網

路 中 心 

維生管線組 楊國山 股長 26235161  

欣彰天然氣

股份有限公

司台中港營

業所 

維生管線組 黃義宏 股長 26623497  

台灣電力股

份有限公司

台中區營業

處 

中港巡修課 

維生管線組  趙智民 課長 26363647  
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臺中市大肚區里長及里幹事聯絡清冊 

更新日期：114 年 10 月 21 日 

里別 
聯絡資料 

職稱 姓名 電話 行動電話 

王田 
里長 孫清海 26932638 0937233759 

里幹事 李銘文 26991105-163 0975812613 

中和 
里長 陳怡均 26932688 0910060896 

里幹事 李銘文 26991105-163 0975812613 

營埔 
里長 楊宗吉 26933488 0919681278 

里幹事 陳啟忠 26991105-160 0911376373 

福山 
里長 林弘岳 26931618 0985602269 

里幹事 林新浩 26991105-160 0929928618 

社腳 
里長 陳榮銀 26934682 0932674967 

里幹事 林新浩 26991105-160 0929928618 

新興 
里長 林華龍 26997022 0928991133 

里幹事 陳啟忠 26991105-160 0911376373 

大東 
里長 趙政忠 26990115 0935539247 

里幹事 趙靜玲 26991105-165 0937100230 

大肚 
里長 陳銘潭 26992379 0936957275 

里幹事 趙靜玲 26991105-165 0937100230 

永和 
里長 劉文芳 26992500 0933553171 

里幹事 趙香秀 26991105-164 0932647105 

磺溪 
里長 趙奕忻 26993773 0910966095 

里幹事 趙香秀 26991105-164 0932647105 

永順 
里長 陳秋益 26993577 0933495775 

里幹事 趙香秀 26991105-164 0932647105 

成功 
里長 陳聖文 26994676 0919017521 

里幹事 林玉彬 26991105-164 0935998511 

山陽 
里長 黃冠陽 26990388 0980205200 

里幹事 張敞貴 26991105-162 0912007388 

頂街 
里長 陳武徹 26993047 0928968205 

里幹事 張敞貴 26991105-162 0912007388 

瑞井 
里長 洪忠祿 26916310 0921314944 

里幹事 蔡旻修 26991105-160 0919086209 

蔗廍 
里長 童麗香 26916166 0919817169 

里幹事 林玉彬 26991105-164 0935998511 

自強 
里長 林順安 26916885 0937245863 

里幹事 蔡旻修 26991105-160 0919086209 
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附件 8.3 

臺中市大肚區災害應變中心編組暨任務分工表 

更新日期：114 年 10 月 21 日 

編 組 名 稱 編 組 人 員 任 務 

指 揮 官 

區 長 楊 明 坤  

綜理區災害防救工作。 

 
26991105-210 

 

副 指 揮 官 

主 任 秘 書 黃 金 龍 
襄助指揮官處理區災害防救工作。 26991105-220 

 

幕 僚 

查 報 組 

民 政 課 

課 長 
杜  豐   吉 

一、 負責指揮官幕僚作業事宜。 

二、 督導災害防救組織功能。 

三、 勘查統計民間災情事項。 

四、 協助辦理救濟事項。 

五、 協助辦理收容事項。 

六、 協助罹難家屬辦理喪葬善後事宜。 

七、 其他有關業務權責事項。 

26991105-111 

 

搶 修 組 

公用及建設

課 課 長 
陳 華 恩 

一、 聯絡災害潛勢地區里長，隨時注意氣

象報告，做好防災整備及疏散避難等

措施。 

二、 搶救所需工程機具、人力調配事項。 

三、 輕微災情之搶修、搶險及復舊事項。 

四、 其他有關業務權責事項。 

26991105-231 

 

農  業  課 

課     長 
蔡  安  致 

26991105-141 

 

收 容 

救 濟 組 

社 會 課 

課 長 
宋 珊 霈 

一、 救災民生物資之籌備及儲存事項。 

二、 辦理受災民眾救濟糧食、救濟金應急

發放事項。 

三、 各界捐贈救災民生物資之接受與轉發

事項。 

四、 辦理避難收容處所之規劃、指定、分配

佈置管理等事宜。 

五、 辦理受災民眾之登記、接待、統計、查

報管理事項。 

六、 其他應變處理及有關業務權責事項。 

26991105-121 
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編 組 名 稱 編 組 人 員 任 務 

總 務 組 

秘 書 室 

主 任 
陳 滿 

一、 區級災害應變中心及臨時前進指揮所

之佈置、視訊會議設備操作及維護、電

訊之裝備維護及照明設備之維持等事

項。 

二、 區級災害應變中心工作人員之飲食、

寢具等供應及相關救災器材採購事

項。 

三、 軍方支援部隊之接待及飲食供應事

項。 

四、 其他有關業務權責事項。 

26991105-341 

 

人 文 課 

課 長 
陳 駿 程 

26991105-151 

 

搶 救 組 

臺中市政府 

消  防  局 

第四救災救護 

大隊大肚分隊 

分隊長 

顏 瑋 

一、 災害現場人命搶救、傷患搶救及民眾

重大傷亡查報事項。 

二、 洽請軍方支援事項。 

三、 應變警戒事項。 

四、 整理災情傳遞、彙整、管制、統計、陳

報及其他有關之文書作業事項。 

五、 其他有關重大災害之協調事項。 

26992064 

 

臺中市政府 

消  防  局 

第四救災救護 

大隊犁份分隊 

分隊長 

李孝義 

   26318251  

 

臺中市後備

指 揮 部 

連 絡 官 

鄧 元 菁 

23134788 

 

環 保 組 

清 潔 隊 

大 肚 區 隊

隊長 

何 國 仲 
一、 急迫性垃圾清理工作。 

二、 側溝堵塞疏濬工作。 

三、 轄內路樹斷枝之清理。 

四、 災區環境消毒工作。 

五、 其他有關業務權責事項。 
26998757 

 

治 安 

交 通 組 

烏日分局保安

民防組組長 

大肚分駐所 

呂佳修 

 

陳名臻 

一、 依指揮官劃定警戒區域執行勸導、限

制或禁止人民進入或命其離去等事

宜。 
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編 組 名 稱 編 組 人 員 任 務 

所長 

追分派出所 

所長 

瑞井派出所 

所長 

 

丁鵬揚 

 

郭大維 

二、 負責災區現場警戒、治安維護、交通秩

序維持事宜。 

三、 協助遺體相驗及罹難者身分確認事

宜。 

四、 災區交通運輸之維護事項。 

五、 其他有關業務權責事項。 

23369055 

 

26992167 

 

26932108 

 

26910205 

 

醫 護 組 

大 肚 區 

衛 生 所 
葉 乃 嘉 

一、 災害現場急救站規劃運作及藥品器材

調度。 

二、 災害現場傷患後送醫療院所照顧事

項。 

三、 評估災區食品衛生管理工作事項。 

四、 連繫各醫療院所、提供醫療協助事項。 

五、 災區疫情防治、監測、通報、調查及相

關處理工作。 

六、 辦理臨時遺體安置場所消毒防疫事

宜。 

七、 受災民眾心理創傷之輔導。 

八、 其他。 

26992111 

 

維 生 

管 線 組 

(各事業機

構 擔 任 ) 

台灣自來水股份有限公司

第四區管理處沙鹿營運所 

  26312127 

 

 一、 電力供應維護搶修工作。 

二、 自來水供應搶修工作。 

三、 天然氣供應搶修工作。 

四、 油料管線維護搶修工作。 

五、 電信通訊維護搶修工作。 

  欣彰天然氣股份有限公司 

台中港營業所 

26623497 

 

台灣電力股份有限公司 

台中區營業處中港巡修課 
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編 組 名 稱 編 組 人 員 任 務 

 26363647 

 

中華電信股份有限公司 

台中營運處第四客戶網路

中心 

26235161 
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附件 8.4 

臺中市區災害應變中心編組人員輪值簽到、退表 

一、災害名稱： 

二、災害應變中心成立時間：    年   月   日   時      分 

三、災害應變中心成立地點：             

四、編組人員簽到(退) 

組  別 

名  稱 

編  組 

職  稱 

所 屬 

單 位 
姓  名 

簽到(退)時間 
 

 年 月 日 時 分 

    到       

退       

    到       

退       

    到       

退       

    到       

退       

    到       

退       

    到       

退       

    到       

退       

    到       

退       

    到       

退       

    到       

退       

    到       

退       
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附件8.5 

臺 中 市 大 肚 區 災 害 應 變 中 心 

○ ○ ○ ○ 災 害 整 備 、 應 變 第   次 會 議 紀 錄 表 

一、會議時間：    年    月    日（星期    ）    午    時    分 

二、會議地點：大肚區公所 3樓災害應變中心 

三、主持人：                         紀錄： 

四、出席人員： 

五、主詞人致詞： 

六、報告事項： 

（一）請各防救編組單位就編組暨任務分工詳閱所轄執掌並回報辦理情況。 

（二）請各防救編組單位就各單位編組人員值班名冊進行確認及連絡。 

七、各任務編組任務報告： 

（一）搶救組： 

（二）治安交通組： 

（三）醫護組： 

（四）環保組： 

（五）幕僚查報組： 

（六）搶修組： 

（七）總務組： 

（八）機動支援組： 

（九）收容救濟組： 

八、主席裁示： 

九、散會:      時     分 

 

 



臺中市大肚區災害應變中心作業手冊  災害應變中心標準作業程序 

1-1-18 

附件 8.6 

臺 中 市 大 肚 區 災 害 應 變 中 心 

○ ○ ○ ○ 災 害 整 備 、 應 變 第   次 會 議 簽 到 單 

一、時間：  年  月   日  午    時整 

二、地點：大肚區公所 

三、主席：  

四、出席人員： 

組別 編組職稱 所屬單位/職稱 簽到 

指揮部 指揮官 大肚區公所 區長  

指揮部 副指揮官 大肚區公所 主任秘書  

幕僚查報組 組長 大肚區公所 民政課長  

搶修組 組長 大肚區公所 

公用及建設課長 

農業課長 

 

收容救濟組 組長 大肚區公所 社會課長  

總務組 組長 大肚區公所 

秘書室主任 

人文課長 

 

搶救組 組長 
臺中市政府 

消  防  局 

第四救災救護 
分隊長  
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組別 編組職稱 所屬單位/職稱 簽到 

大隊大肚分隊 

搶救組 組長 

臺中市政府 

消  防  局 

第四救災救護 

大隊犁份分隊 

分隊長  

搶救組 組長 臺中市後備指揮部   

治安交通組 

組長 大肚分駐所 所長  

組長 追分派出所 所長  

組長 瑞井派出所 所長  

醫護組 組長 大肚區衛生所 主任  

環保組 組長 大肚區清潔隊 隊長  

維生管線組 組長 

自來水公司 

第四區管理處 

  

維生管線組 組長 中華電信公司   

維生管線組 組長 欣彰天然氣公司   

維生管線組 組長 台灣電力公司   
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附件 8.7 

臺中市大肚區災害應變中心防災整備檢查表 

更新日期：   年  月  日 

項目 檢查細項 

檢查結果 
檢查 

時間 

檢查人 

員簽名 

備 

註 
正常 改善 

措施 

應

變 

中 

心

所

需 

表

單 

1.標準作業程序書      

1.1 大肚區災害應變標準作業手冊 □有 □無    

1.2 各編組標準作業流程 □有 □無    

2.公文簽呈 □有 □無    

3 .大肚區應變中心進駐人員聯絡清冊 □有 □無    

4.大肚區應變中心開設通知簡訊草稿 □有 □無    

5.應變中心進駐人員回傳簡訊格式 □有 □無    

6.臺中市大肚區應變中心器材檢核表 □有 □無    

7.大肚區應變中心進駐人員聯繫表 □有 □無    

8.臺中市大肚區災害應變中心編組人員輪值簽到、退表 □有 □無    

9.大肚區災害應變中心防救災人員、機具報到表 □有 □無    

10.臺中市大肚區災害應變中心整備、應變會議紀錄表 □有 □無    

11.大肚區公所緊急撤離通知書 □有 □無    

12.大肚區撤離人數統計表 □有 □無    

13.大肚區災害應變中心災情彙計總表 □有 □無    

14.大肚區災害應變中心___________災害處理彙報表 □有 □無    

15.大肚區災害應變中心劃定警戒管制範圍建議申請表 □有 □無    

16.大肚區公所舉發違反災害防救法案件勸導通知書 □有 □無    

17.大肚區災害應變中心搶救組防災整備檢查表 □有 □無    

18.臺中市大肚區災害應變中心受理案件管制單 □有 □無    

19.臺中市大肚區災害應變中心大事紀要表 □有 □無    

20.大肚區災害應變中心災情清冊 □有 □無    
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項目 檢查細項 
檢查結果 檢查 

時間 

檢查人 

員簽名 

備 

註 正常 改善措施 

器 

材  

設  

備 

1.電視 □正常________部 □故障________部 

說明： 

   

1.1 有線頻道 □有 □無    

1.2 無線頻道 □有 □無    

2.電腦 □正常________部 □故障________部 

說明： 

   

3.網路 □正常 □故障 

說明： 

   

4.印表機 □正常________部 

 

□故障________部 

 說明： 

   

5.傳真機 □正常________部 

 

□故障________部 

說明： 

   

6.電話 

  衛星電話 

□正常      部 

 

□故障________部 

說明： 

   

7.單槍 □正常      部 

 

□故障________部 

說明： 

   

8.筆記型電腦 □正常________部 

 

□故障________部 

說明： 

   

9.麥克風 □正常________部 

 

□故障________部 

說明： 

   

10.音響設備 □正常________部 □故障________部 

說明： 

   

11.緊急發電機 □正常________部 □故障________部 

說明： 

   

12.緊急照明設備 □正常________部 □故障________部 

說明： 

   

 
各 

式 

文 

件 

13.文書表件      

13.1 行政區域圖 □有 □無    

13.2 防災地圖 □有 □無    

13.3 大事紀要表 □有 □無    

 13.4 土石流分佈圖 □有 □無    

 13.5 任務分工表 □有 □無    

大肚區公所製 
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附件8.8 

臺中市大肚區災害應變中心開設通報單 

臺中市大肚區災害應變中心開設通報單 

一、案由： 

二、開設時間：    年    月    日    時   分 

三、開設層級：    級開設 

四、開設地點：大肚區公所 

五、大肚區災害應變中心連絡電話： 

    電話：04-26991105 

    傳真：04-26998842 

    承辦人： 

 

                         指揮官：區長             

                         此致 

                                          臺中市災害應變中心 

                     電話：04-23811119 

                                                    傳真：04-23826880 
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附件8.9 

臺中市大肚區災害應變中心撤除通報單 

臺中市大肚區災害應變中心撤除通報單 

一、案由： 

二、撤除時間：    年    月    日    時   分 

三、地點：大肚區公所 

四、大肚區災害應變中心連絡電話： 

    電話：04-26991105 

    傳真：04-26998842 

    承辦人： 

 

                         指揮官：區長             

                         此致 

                                        臺中市災害應變中心 

                    電話：04-23811119 

                                                  傳真：04-23826880 
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附件 8.10 

臺中市大肚區災害應變中心派員進駐通報單 

內 容 傳 受 單 位 

為     颱風來襲，奉本市災害應

變中心指示，本區災害應變中心

(臺中市大肚區大肚里沙田路 646

號)將於       

    年   月   日 時成立一級開

設，請各單位派員進駐本區災害

應變中心，並依權責做好防災整

備、掌握救災人力，保持機動隨

時動員。 

臺中市大肚區衛生所 

(26992111) 

臺中市政府環境保護局大肚區清潔隊

(26998757) 

臺中市政府警察局烏日分局 

(23369055) 

臺中市政府消防局第四救災救護大隊

大肚分隊、犁份分隊 

(26992064、26318251) 
臺中市後備指揮部 

（23134749） 

發文日期：  年  月  日  時 

附件：無 

主辦單位：臺中市大肚區公所民政課 

課長：杜豐吉 

聯絡人(課員)：劉士禎 

聯絡電話：26991105#113 

傳真：26998842 

mail:mliu0963@taichung.gov.tw 

備註： 

 

最速件 


